
เลขท่ีรับเขา้ของงานคลงัฯ ........................... 
วนัท่ีรับเอกสาร  ........................... 

*รายละเอียดการส่งคืนแกไ้ข  โปรดพลิกดา้นหลงั  

ค่าจ้างเหมาและซ่อมแซม (วงเงินเกิน 500,000 บาท หรือ วธีิ e-Bidding) 

  

รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลําปาง 
วนัท่ีรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การอนุมติังบประมาณ 
 บนัทึกขออนุมติังบประมาณ   ระบุเหตุผลความจาํเป็น กรณีดาํเนินการไปก่อน  
 เอกสารแสดงรายละเอียดการจดัซ้ือจดัจา้ง (รายการ จาํนวน ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงินรวม) 
 ประวติัการซ่อมแซมและบาํรุงรักษา   เอกสารโครงการและกาํหนดการ (ถา้มี) 
 เอกสารอนุมติัโครงการและงบประมาณจากกองทุนฯ (ถา้มี) 
 เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) ……………………………………………………………..………………………... 
 ตารางควบคุมการใชเ้งินงบประมาณ (กรณีขออนุมติัเป็นรายคร้ัง) 

  

2. การอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง 
 บนัทึกขออนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง พร้อมรายช่ือคณะกรรมการชุดต่าง ๆ อยา่งนอ้ย 3 คน 

 คณะกรรมการกาํหนดร่างขอบเขตงาน (ถา้มี)  คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง (กรณีงานก่อสร้าง) 
 คณะกรรมการจดัซ้ือจดัจา้ง  คณะกรรมการตรวจรับ 

 ขอ้กาํหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ (TOR) (แบบฟอร์ม FM-PUR-08) 
 ผูก้าํหนดคุณลกัษณะ อยา่งนอ้ย 3 คน 

 ตารางราคากลาง (ผูก้าํหนดราคากลางตอ้งลงนามกาํกบัใหเ้รียบร้อย) 
 ผูก้าํหนดราคากลาง อยา่งนอ้ย 3 คน 

 ใบแสดงประมาณมาณ (BOQ)  แบบฟอร์ม-ใบแสดงประมาณมาณ (BOQ) เพื่อใช ้Upload ระบบ EGP 
 แคตตาลอ็คหรือแบบรูปรายการ   เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 

  

3. การตรวจรับพสัดุ (รายงานตรวจรับพสัดุ) 
3.1 กรณีเงินเช่ือ 
 ใบส่งของ/ใบวางบิล  ใบสัง่ซ้ือ/ใบสัง่จา้ง/สญัญาการจดัซ้ือจดัจา้ง 
 เอกสารอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง (ตามขอ้ 2)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 
3.2 กรณียมืเงิน/สาํรองจ่าย 
 หลกัฐานการจ่ายเงิน  รายงานผลการจดัซ้ือจดัจา้ง 
 เอกสารอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง (ตามขอ้ 2)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 

  

4. การอนุมติัเบิกจ่ายและยมืเงิน 
4.1 เบิกจ่ายเงิน 
 รายงานตรวจรับพสัดุ (ตามขอ้ 3)  เอกสารอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง (ตามขอ้ 2)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 
4.2 การยมืเงิน 
 สญัญาการยมืเงิน  สาํเนาอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง (ตามขอ้ 2)  สาํเนาอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 
4.3 การชดใชเ้งินยมื 
 บนัทึกขออนุมติัชดใชเ้งินยมืและคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี)  หลกัฐานการจ่ายเงิน  รายงานตรวจรับพสัดุ  
 สาํเนาใบเสร็จรับเงินการคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี)  สาํเนาสญัญาการยมืเงิน 
 เอกสารอนุมติัจดัซ้ือจดัจา้ง (ตามขอ้ 2)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ 1) 

  

5. การตดัยอดผกูพนังบประมาณ   
6. การเบิกจ่ายเงิน   
7. การบนัทึกบญัชีและจดัเกบ็เอกสาร   


