
แบบค ำขอหนงัสือรับรอง 

วันที ่ .................................................... 
เร่ือง ขอหนังสือรับรอง 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนยล์ ำปำง 

ด้วย ข้ำพเจ้ำ นำย / นำง / นำงสำว................................................................................................ 
เป็น    พนักงำนมหำวิทยำลัยที่เปลี่ยนสถำนภำพมำจำกข้ำรำชกำร     พนักงำนมหำวิทยำลัย  
 พนักงำนมหำวิทยำลัย (กองบริหำรศูนย์ล ำปำง)    พนง.เงินรำยได้ฯ (งบพิเศษ)
 พนง.เงินรำยได้ ฯ งบรำยไดม้ธ.ลป.
ต ำแหน่ง.................................................................................................เงินเดือน.................................................บำท 
มีควำมประสงค์ จะขอหนังสือรับรอง โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อ............................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................. 
ดังนี ้  ภำษำไทย จ ำนวน...............ฉบับ 

 ภำษำอังกฤษ จ ำนวน...............ฉบับ 
ช่ือภำษำอังกฤษ MR. / MISS / MRS. …………………………………………………………………… 

วัน เดือน ปี ที่เข้ำรับรำชกำร / ปฏิบัติรำชกำร ในมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร ................./............................./............ 
 มีควำมประสงค์จะใหร้ะบุกำรได้รับเงินประจ ำต ำแหน่งด้วย  จ ำนวน.....................................บำท 
 มีควำมประสงค์จะใหร้ะบุกำรได้รับเงินเพิ่มประสิทธิภำพ     จ ำนวน.....................................บำท 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำออกหนังสือรับรองให้ด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

ลงนำม.......................................................ผู้ขอ 
       (.......................................................) 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์ล ำปำง ลงนำมแล้ว
 เพื่อโปรดพิจำรณำลงนำม 

     .........................................................  .......................................................... 

        (นำยอรุณ  วงค์ค ำปวง)     (................................................)

   ตําแหนง .......................................................  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนยล์ ำปำง 
  ........../......................../...........     .........../......................../........... 

หมำยเหตุ  1. กรุณำระบุเหตุผลทีจ่ะขอใบรับรองเพื่อผู้บังคับบญัชำจะได้พิจำรณำลงนำม 
2. กรุณำยื่นต่อหน่วยกำรเจ้ำหนำ้ที่อย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร ก่อนท่ีจะน ำหนังสือรับรองไปใช้
3. กำรติดตำมกำรออกหนังสือรับรอง  ให้มำติดต่อท่ีหนว่ยกำรเจ้ำหนำ้ที่เอง  ภำยหลังที่ยืน่ค ำขอ 5 วันท ำกำร
4. หำกผู้ขอหนังสือรับรองท ำต้นฉบับหำยและประสงค์จะใหห้น่วยกำรเจ้ำหน้ำที่ออกให้ใหม่เพื่อวัตถปุระสงคเ์ดิม

จะต้องรออย่ำงน้อย 10 วันท ำกำร


