
 

สรุปประเด็นจากการแลกเปล่ียนเรียนรู ้(KM) หมวดรักษาความปลอดภัยจราจรและยานพาหนะ 
เมื่อวันศุกร์ท่ี 30 พฤษภาคม 2557 เวลา 13.30 – 16.00 น. มีดงันี ้
หน่วยยานพาหนะ 
1. กรณีการขอให้รถยนต์เพ่ือรับอาหารว่าง อาหารเบรกในการจัดงานต่างๆ  ให้เขียนข้อความในใบขอใช้ในช่อง
วัตถุประสงค์ท่ีขอใช้ว่า  เพ่ือรับอาหารงานจัดอบรมเร่ือง.........   หรือเพ่ือรับอาหารว่างในการจัดอบรมงาน.........
ฯลฯ ส่วนการไปขอใบเสนอราคาอุปกรณ์ช่าง อุปกรณ์ซ่อมบํารุง ให้เขียนข้อความว่า  เพ่ือไปสืบราคา............. 

2. กรณีเจ้าหน้าท่ีขอใช้รถยนต์ราชการไม่ว่าหน่วยงานใดในศูนย์ลําปาง  ให้มีการเซ็นกํากับโดยเจ้าหน้าท่ีระดับ
หัวหน้างานทุกครั้ง 

3. การขอรถยนต์ไปราชการต่างจังหวัด จะต้องแนบใบขออนุมัติตัวบุคล หรือ หนังสือเชิญ หรือใบอนุมัติจาก
คณบดีฯ  โดยแนบมากับแบบฟอร์มใบขอใช้รถยนต์ราชการ 

4. การกรอกรายละเอียดในใบขอใช้รถยนต์ จะต้องกรอกข้อมูลให้ละเอียด และชัดเจน เช่น รับที่ไหน เวลากี่โมง 
รับกลับเวลากี่โมง ส่งกลับที่ไหน หากกรอกข้อความไม่ละเอียดให้ส่งใบขอให้กลับไปให้ผู้ขอใช้แก้ไขให้เรียบร้อย
ก่อน 

5. กรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีขอรถยนต์เพ่ือเดินทางไปราชการนานแล้ว เม่ือใกล้วันเดินทาง หน่วยยานพาหนะไม่สามารถ
ให้บริการได้ เน่ืองจากมีผู้บริหารเดินทาง หรือมีอาจารย์เดินทางมาบรรยาย ให้ผู้ขอใช้รถนําสําเนาใบขอใช้ท่ี
อนุมัติแล้วก่อนหน้านั้น มาเสนอผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาเช่ารถ หรือวิธีเดินทางอ่ืนๆ ต่อไป 

6. กรณีพนักงานขับรถเกี่ยงงาน ให้บริการไม่เรียบร้อย ตามมาตรฐานของงาน  ให้หมวดรักษาความปลอดภัย
จราจรและยานพาหนะ นัดหมายพนักงานขับรถยนต์ทุกคนรวมท้ังพนักงานขับรถบัสปรับอากาศ(ลุงต๋ี) มาประชุม
ทําความเข้าใจอีกครั้ง  

หน่วยรักษาความปลอดภัยจราจร 
1. ใหทํ้าหนังสอืเชิญถึงนายอธิยุติ มูลใจทราย ให้มาพบเพ่ือช้ีแจงทําความเข้าใจเรื่องการปฏิบัติงานรักษาความ
ปลอดภัย โดยให้ระบุว่า เชิญครั้งท่ี 2 
2. ให้ตรวจสอบ และแจ้งใหบ้ริษัทรักษาความปลอดภัยเพ่ือตรวจสอบกรณีมีข้อร้องเรียนว่า อาจมี รปภ.แอบเข้า
ไปหลับนอนในห้องต่างๆ  ท่ีอาคารอเนกประสงค์และสนามกีฬาในร่ม 
 

 


