
 
ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
เรื่อง   ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ 

-------------------------- 
เพื่อใหการจัดสอบวิชาตางๆ ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรเปนไปโดยเรียบรอย อาศัยอํานาจ

ตามความในขอ 13 แหงระเบียบการสอบของนักศึกษามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร พ.ศ. 2549  
จึงเห็นสมควรวางขอปฏิบัติไวดังตอไปนี้ 
กอนเริ่มสอบ 

1.  กรรมการคมุสอบตามคําสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรขอใหมาลงชื่อปฏิบัติหนาทีแ่ละรับ
ขอสอบ ที่กองอํานวยการสอบกอนเวลาสอบ  30  นาที  

2.  กรณีกรรมการคุมสอบในแตละหองสอบไมมาปฏิบัติหนาทีร่วมคมุสอบ     ขอใหผูที่มา
ปฏิบัติหนาที่ในหองสอบนัน้  ทําหนังสือรายงานตอกองอํานวยการสอบเพื่อเสนอทาน
อธิการบดีตอไป  โดยกรอกรายละเอียดในแบบฟอรมที่แนบสงกองอํานวยการสอบทันที
หลังจากคุมสอบเสร็จ 

3.  การสอบแตละวิชาควรจะมีอาจารยเจาของวิชารวมคุมสอบดวย  และตองมีกรรมการ 
คุมสอบอยางนอย  2  คน 

4.  ตองแตงกายใหสุภาพเรียบรอย ไมใสรองเทาทีท่ําใหเกิดเสียงดงัรบกวน 
5.  แจงเวลาที่ใชในการสอบ จํานวนชดุ จํานวนหนาของขอสอบและใหนักศึกษาตรวจสอบ
ความเรียบรอยของขอสอบวาครบถวนหรอืไม  หากไมครบควรเปลี่ยนทันท ี

6.  แจงนักศึกษาหามนําตัวบทกฎหมาย พจนานุกรม  หนงัสือตํารา  เอกสาร  โนตยอ หรือ
อุปกรณอืน่ใดที่ไมไดรบัอนญุาตมาใชในการสอบ 

ในระหวางการสอบ 
1.  ไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาหองสอบหลงัจากสอบไปแลว  30  นาท ี  นอกจากไดรบั

อนุญาตจากอาจารยประจําวิชา หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
2.  งดใชเครื่องมือสื่อสารทุกชนดิในหองสอบ 
3.  กรณนีักศกึษาขออนุญาตเขาหองน้ํา   ตองมีกรรมการคุมสอบตามไปดวย 
4.  เมื่อเขาหองสอบแลวหามนักศึกษาออกจากหองสอบหากเวลายังไมพน  30  นาที  
5.  ตรวจบัตรนักศึกษา   และใหนักศึกษาลงช่ือในใบแสดงรายชื่อนักศกึษา   (กรณนีกัศึกษา 
ไมนําบัตรมาใหแสดงบตัรอืน่ๆ    ที่มีรูปถายพรอมทั้งกรอกรายละเอียดในแบบฟอรมที่
แนบมาและสงคนืกองอํานวยการสอบ  พรอมทั้งเขียนใบสรุปผูขาดสอบในหองสอบนั้นๆ) 
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6.  ไมอนุญาตใหนักศึกษาที่ไมมีรายชื่อในใบแสดงรายชื่อเขาหองสอบ   โดยใหนักศกึษา 
ตดิตอที่กองอาํนวยการสอบ   เพื่อขอกรอกแบบฟอรมขออนุญาตเขาหองสอบ   จึงจะ
อนุญาตใหเขาหองสอบไดโดยใหลงนามตอจากคนสุดทายของใบแสดงรายชื่อของวิชา
นั้นๆ 

7.  ระหวางคมุสอบหามอานหนังสือหรือทํากิจกรรมใดๆ  หรือสงเสียรบกวน  หรือกลับมา
ทํางานที่หอง   ควรเดนิตรวจดูเปนชวงเวลาเพื่อปองกันการทุจรติการสอบ 

8.  หากมีปญหาใดระหวางการสอบใหตดิตอกองอํานวยการสอบทันท ี
9.  หากมีการทุจรติการสอบ  ใหเก็บหลักฐานไวและใหนักศึกษาเซ็นชื่อในหลักฐานและ
บันทึกการกระทําผิดกอนจึงใหนักศึกษาสอบตอไปจนเสรจ็หรือหมดเวลา  กรรมการ 
คุมสอบ  ทําหนังสือรายงานกองอํานวยการสอบทนัทีหลังจากคุมสอบเสร็จ 

หลังหมดเวลาสอบ 
1.  ใหเก็บและตรวจนับขอสอบ  กระดาษคําตอบใหตรงกับหนาซองโดยเรียงลําดับตามเลขที่

นั่งสอบจากนอยไปหามาก   และนําขอสอบใสในซองกระดาษคําตอบ  1  ชุด 
2.  กรณนีักศกึษาคนเดียวสงคําตอบหลายเลม  ใหกรรมการคมุสอบสอดสมดุคําตอบเขาไป

ในเลมเดียวกัน   หากมีสมุดคําตอบหลายสี   ใหแยกสมุดคําตอบเขาเปนชดุเดียวกันทุกสี
และแยกสีเพื่อบรรจุซอง 

3.  กรอกรายละเอียดหนาซองกระดาษคําตอบและลงช่ือกรรมการคุมสอบใหชัดเจนครบถวน 
4.  ลงชื่อสงขอสอบและกระดาษคําตอบ  รอจนกวาเจาหนาที่กองอํานวยการสอบตรวจนับ

จํานวนใหตรงกับหนาซองจึงจะไปได 
5.  กรณีอาจารยเจาของวิชาตองการรับขอสอบไปตรวจใหมาลงชื่อรับขอสอบที่กอง

อํานวยการสอบดวย 
6.  เก็บซองใสขอสอบและขอสอบ   พรอมดวยวัสดุที่ใชในการคุมสอบทุกชิ้น   สงคนืกอง

อํานวยการสอบใหครบถวน 
 
                                               ประกาศ     ณ    วันที่     24      กรกฎาคม    พ.ศ. 2549 

                                                      (ลงนาม)         สรุพล  นิติไกรพจน 
                                                           (ศาสตราจารย   ดร.สุรพล    นติิไกรพจน) 
                                                                                 อธิการบด ี

 


