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*รายละเอียดการส่งคืนแกไ้ข  โปรดพลิกดา้นหลงั  

ค่าใช้จ่ายเดินทางเพืÉองานราชการในประเทศและฝึกอบรม (ไม่มกีารจัดซืÊอจัดจ้าง) 

*หลกัฐานการจ่ายเงิน ใหถื้อปฏิบตัิตามหลกัเกณฑเ์กีÉยวกบัหลกัฐานการจ่ายเงิน (https://lampang.tu.ac.th/uploads/lampang/pdf/tulp-rule/3/321.pdf) 

  

รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลาํปาง 

วนัทีÉรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การอนุมติังบประมาณ 

 บนัทึกขออนุมติังบประมาณ   ใบแจง้การเดินทาง  เอกสารอนุมติัเปลีÉยนแปลงการเดินทาง (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมติัตวับคุคลเดินทางราชการ  เอกสารโครงการ กาํหนดการ 

 เอกสารอนุมติัเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมติัเดินทางโดยพาพนะทีÉสูงกวา่สิทธิตามระเบียบฯ และเบิกคา่ใช้จ่ายไดไ้ม่เกินคา่พาหนะในการ

เดินทาง ภาคพืÊนดินระยะเดียวกนัตามสิทธิซึÉงผูเ้ดินทางจะพึงเบิกได ้(ถา้มี) 

 ตารางควบคุมการใชเ้งินงบประมาณ (กรณีขออนุมตัิเป็นรายครัÊ ง) 

 เอกสารอืÉน ๆ (ถา้มี) ...................................................................................................................... 

  

2. การอนุมติัเบกิจ่ายและยมืเงิน 

2.1 เบิกจ่ายเงิน 

 บนัทึกขออนุมตัิเบิกจ่ายเงิน  แบบ ŠşŘŠ ส่วนทีÉ ř ใบเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  

 แบบ ŠşŘŠ ส่วนทีÉ Ś หลกัฐานการจ่ายเงินคา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ) 

 หลกัฐานการจ่ายเงิน* (สาํรองจ่าย)  เอกสารอนุมติัเปลีÉยนแปลงการเดินทาง (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř)  

2.2 การยืมเงิน 

 สญัญาการยืมเงิน  เอกสารอนุมตัิเปลีÉยนแปลงการเดินทาง (ถา้มี) 

 สาํเนาอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

2.3 การชดใชเ้งินยมื 

 บนัทึกขออนุมตัิชดใชเ้งินยมืและคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี)  

 แบบ ŠşŘŠ ส่วนทีÉ ř ใบเบิกคา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  

 แบบ ŠşŘŠ ส่วนทีÉ Ś หลกัฐานการจ่ายเงินคา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ (กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ) 

 หลกัฐานการจ่ายเงิน*  เอกสารอนุมตัิเปลีÉยนแปลงการเดินทาง (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

  

3. การตดัยอดผูกพนังบประมาณ   

4. การเบิกจ่ายเงิน   

5. การบนัทึกบญัชีและจดัเกบ็เอกสาร   


