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รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลาํปาง 

วนัทีÉรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การขออนุมตัิจาํหน่าย 

1.1 วสัดุคงทน ครุภณัฑ ์

 บนัทึกขออนุมตัิจาํหน่ายวสัดุ ครุภณัฑ ์พร้อมรายชืÉอคณะกรรมการ 

 คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง อยา่งนอ้ย ś คน 

 คณะกรรมการจาํหน่ายพสัดุ อยา่งนอ้ย ś คน 

 รายละเอียดวสัดุ ครุภณัฑที์Éจะจาํหน่าย (รูปภาพ หมายเลขครุภณัฑ ์ค่าเสืÉอมราคา(ถา้มี)) 

1.2 ขยะรีไซเคิล/หนงัสือเก่า/หนงัสือพิมพเ์ก่า 

 บนัทึกขออนุมตัิจาํหน่ายวสัดุ ครุภณัฑ ์พร้อมรายชืÉอคณะกรรมการ 

 คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง อยา่งนอ้ย ś คน 

 คณะกรรมการจาํหน่ายพสัดุ อยา่งนอ้ย ś คน 

 รายละเอียดรายการและประมาณการจาํนวน 

 เอกสารอืÉน ๆ (ถา้มี) ...................................................................................................................... 

  

2. การจาํหน่าย 

 ใบเสนอราคาซืÊอและคูเ่ทียบ จาํนวน Ś รายขึÊนไป (กรณีขาย) 

 หนงัสือขอความอนุเคราะหรั์บบริจาค (กรณีบริจาค) 

 รายงานผลสอบขอ้เทจ็จริง 

 คาํสัÉงแต่งตัÊงคณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริงและคณะกรรมการจาํหน่ายพสัดุ 

 เอกสารอนุมติัขอ้ ř 

  

3. การส่งรายงานและการรับเงิน 

 รายงานผลการจาํหน่าย  

 สาํเนาใบเสร็จรับเงิน 

  


