
เลขทีÉรับเขา้ของงานคลงัฯ ........................... 

วนัทีÉรับเอกสาร  ........................... 

*รายละเอียดการส่งคืนแกไ้ข  โปรดพลิกดา้นหลงั  

ค่าอาหารทําการนอกเวลา 

  

รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลาํปาง 

วนัทีÉรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การอนุมติังบประมาณ 

 ใบขออนุมติัปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ 

 แผนการปฏิบติังานนอกเวลา (ถา้มี) 

 กรณีพนกังานขบัรถบสัเช่า ตารางรถบสับริการ มธ.ศูนยล์าํปาง และสญัญาเช่ารถยนตร์ถบสัปรับอากาศ 

 โครงการทีÉเขา้ร่วม กาํหนดการ หนงัสือเชิญ (ถา้มี) 

 ตารางควบคุมการใชเ้งินงบประมาณ (กรณีขออนุมตัิเป็นรายครัÊ ง) 

 เอกสารอืÉน ๆ (ถา้มี) ...................................................................................................................... 

  

2. การอนุมติัเบิกจ่าย 

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 เอกสารอนุมติัการเปลีÉยนแปลงการปฏิบติังาน (ถา้มี) 

 หลกัฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลา 

 รายงานผลการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 

 รายงานสรุปการลงเวลาปฏิบตัิงาน (ใบสแกนนิÊว) /ใบลงชืÉอปฏิบตัิงานนอกเวลา (กรณีปฏิบติังานนอกสถานทีÉ) 

 เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ ř)  

  

3. การตดัยอดผูกพนังบประมาณ   

4. การเบิกจ่ายเงิน   

5. การบนัทึกบญัชีและจดัเกบ็เอกสาร   


