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*รายละเอียดการส่งคืนแกไ้ข  โปรดพลิกดา้นหลงั  

ค่าสอนวชิาศึกษาทัÉวไป 

  

รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลาํปาง 

วนัทีÉรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การอนุมติังบประมาณ 

 บนัทึกขออนุมติังบประมาณ 

 รายละเอียดตารางประมาณการคา่สอน 

 ตารางบรรยาย  เคา้โครงรายวิชา 

 เอกสารแสดงจาํนวนนกัศึกษาทีÉลงเรียนรายวิชาหลกัสูตรวชิาศึกษาทัÉวไป 

 คาํสัÉงแต่งตัÊงอาจารยผ์ูบ้รรยายวิชาศึกษาทัÉวไป 

 เอกสารอนุมติังด-ชดเชย (ถา้มี)  

 เอกสารอนุมติัโครงการและงบประมาณจากกองทุนฯ (ถา้มี) 

 ตารางควบคุมการใชเ้งินงบประมาณ (กรณีขออนุมตัิเป็นรายครัÊ ง) 

  

2. การอนุมติัเบิกจ่าย 

 บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงิน 

 ใบสรุปการจดัการจดัการเรียนการสอนพร้อมลายมือชืÉอผูบ้รรยาย 

 ตารางบนัทึกการสอน  

 ใบสรุปการจดัการเรียนการสอนแบบทางไกล (กรณีสอนออนไลน)์ 

 คาํสัÉงแต่งตัÊงอาจารยผ์ูบ้รรยายวิชาศึกษาทัÉวไป (กรณีเปลีÉยนแปลง/เพิÉมเติม) 

 เอกสารอนุมติังด-ชดเชย (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ ř)  

  

3. การตดัยอดผูกพนังบประมาณ   

4. การเบิกจ่ายเงิน   

5. การบนัทึกบญัชีและจดัเกบ็เอกสาร   


