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*รายละเอียดการสงคืนแกไข  โปรดพลิกดานหลัง  

ค่าจัดซืÊอวสัดุ ครุภณัฑ์ (วงเงนิไม่เกิน ŝŘŘ,ŘŘŘ บาท) 

  

รายการ สําหรับงานคลังและพสัดุศูนย์ลาํปาง 

วนัทีÉรับเอกสาร ผูบ้นัทึก 

1. การอนุมตัิงบประมาณ 

 บนัทึกขออนมุติังบประมาณ   ระบเุหตุผลความจาํเป็น กรณีดาํเนินการไปกอ่น  หลกัฐานการจ่ายเงิน (กรณีสาํรองจ่าย) 

 เอกสารแสดงรายละเอียดการจดัซืÊอจดัจา้ง (รายการ จาํนวน ราคาต่อหน่วย จาํนวนเงินรวม) 

 บญัชีวสัดุคงเหลือ (กรณีจดัซืÊอวสัดุ)  เอกสารโครงการและกาํหนดการ (ถา้มี) 

 เอกสารอนุมติัโครงการและงบประมาณจากกองทนุฯ (ถา้มี) 

 เอกสารอืÉน ๆ (ถา้มี) ……………………………………………………………..………………………... 

 ตารางควบคุมการใชเ้งินงบประมาณ (กรณีขออนุมตัิเป็นรายครัÊ ง) 

  

2. การอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง 

 บนัทึกขออนมุติัจดัซืÊอจดัจา้ง พร้อมรายชืÉอคณะกรรมการชุดต่าง ๆ 

 ไม่เกิน 100,000 บาท คณะกรรมการตรวจรับ อยา่งนอ้ย ř คน 

 เกิน 100,000 บาท (ř) คณะกรรมการจดัซืÊอจดัจา้ง อยา่งนอ้ย ś คน 

 (Ś) คณะกรรมการตรวจรับ อยา่งนอ้ย ś คน 

 รายละเอียดเฉพาะหรือขอบเขตงานทีÉกาํหนดพร้อมเอกสารแนบ (แบบฟอร์ม FM-PUR-08) 

 ไม่เกิน 100,000 บาท ผูก้าํหนดคณุลกัษณะ อยา่งนอ้ย ř คน 

 เกิน 100,000 บาท ผูก้าํหนดคณุลกัษณะ อยา่งนอ้ย ś คน 

 ใบเสนอราคาและคูเ่ทียบ จาํนวน Ś รายขึÊนไป 

 ตารางราคากลาง (ผูก้าํหนดราคากลางตอ้งลงนามกาํกบัใหเ้รียบร้อย) 

 ไม่เกิน 100,000 บาท ผูก้าํหนดราคากลาง อยา่งนอ้ย ř คน 

 เกิน 100,000 บาท ผูก้าํหนดราคากลาง อยา่งนอ้ย ś คน 

 แคตตาลอ็คหรือแบบรูปรายการ (กรณีจดัซืÊอครุภณัฑ)์   เอกสารอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

  

3. การตรวจรับพสัดุ (รายงานตรวจรับพสัดุ) 

3.1 กรณีเงินเชืÉอ 

 ใบส่งของ/ใบวางบิล  ใบสัÉงซืÊอ/ใบสัÉงจา้ง/สญัญาการจดัซืÊอจดัจา้ง 

 เอกสารอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง (ตามขอ้ Ś)  เอกสารอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

ś.Ś กรณียืมเงิน/สาํรองจ่าย 

 หลกัฐานการจ่ายเงิน  รายงานผลการจดัซืÊอจดัจา้ง 

 เอกสารอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง (ตามขอ้ Ś)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

  

4. การอนุมตัิเบิกจ่ายและยมืเงิน 

4.1 เบิกจ่ายเงิน 

 รายงานตรวจรับพสัดุ (ตามขอ้ ś)  เอกสารอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง (ตามขอ้ Ś)  เอกสารอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

4.2 การยืมเงิน 

 สญัญาการยืมเงิน  สาํเนาอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง (ตามขอ้ Ś)  สาํเนาอนุมตัิงบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

4.3 การชดใชเ้งินยมื 

 บนัทึกขออนุมตัิชดใชเ้งินยมืและคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี)  หลกัฐานการจ่ายเงิน  รายงานตรวจรับพสัดุ  

 สาํเนาใบเสร็จรับเงินการคืนเงินเหลือจ่าย (ถา้มี)  สาํเนาสญัญาการยืมเงิน 

 เอกสารอนุมตัิจดัซืÊอจดัจา้ง (ตามขอ้ Ś)  เอกสารอนุมติังบประมาณ (ตามขอ้ ř) 

  

5. การตดัยอดผูกพนังบประมาณ   

6. การเบิกจ่ายเงิน   

7. การบนัทึกบญัชีและจดัเก็บเอกสาร   


