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ขอปฏิบัติ 
1. นักศึกษาที่ขาดสอบ (หรือผูแทน) จะตองยื่นคำรอง 2 ชุด ตอสำนักงานธุรการคณะที่นักศึกษาสังกัด ภายใน 10 วันนับตั้งแตวันสอบไล 
พรอมแสดงเอกสารสำคัญเน่ืองจากการขาดสอบตามท่ีระบุไวในหนาแรก 
2. เจาหนาที่คณะที่นักศึกษาสังกัด เมื่อรับคำรองแลวโปรดตรวจสอบคำรองและเอกสารที่นักศึกษาแนบ พรอมทั้งลงนามผูรับคำรอง 
และลงวันท่ีรับเอกสาร 
3. เจ าหน าท ี ่คณะจะต องเปนผ ู ส งคำร องให อาจารย ท ี ่ปร ึกษา และอาจารย ผ ู สอน (ผ านคณบดีถ าผ ู สอนนั ้นอย ู คณะอื ่น)  
ทานละ 1 ชุด เพ่ือใหเหตุผลประกอบการพิจารณา 
4. ชั้นปริญญาตรี ภายหลังจากไดรับคำรองคืนจากอาจารยที่ปรึกษาและอาจารยผูสอนแลว สงผลการพิจารณาใหคณบดีที่นักศึกษาสังกัด
วินิจฉัย 
5. ระดับบัณฑิตศึกษา ภายหลังจากไดรับคำรองคืนจากอาจารยที่ปรึกษา และผูอำนวยการบัณฑิตศึกษา แลวสงผลการพิจารณาใหคณบดี
บัณฑิตวิทยาลัยวินิจฉัย 
6. ถาไดรับอนุมัติใหเจาหนาท่ีสงเรื่องใหสำนักทะเบียนและประมวลผลดำเนินการตอไป 
ถาไมไดรับอนุมัติใหแจงใหนักศึกษา อาจารยท่ีปรึกษา และผูสอนทราบ 
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