
                                        บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ             
ที ่      วันที ่              
เร่ือง   ขออนมุตัิเปลี่ยนแปลงขอ้มลูในทะเบียนประวตัิ 
                     
เรียน ผูช้่วยอธิการบดีฝ่ายบริหารทรพัยากรมนษุย ์

ดว้ย นาย, นาง, นางสาว                  ขา้ราชการ /  พนกังาน
มหาวิทยาลยั  ต าแหน่ง                                ระดบั                 เลขท่ีอตัรา   
สงักดั          มีความประสงคจ์ะขอเปลี่ยนแปลงขอ้มลูใน           
ทะเบียนประวตัิ ดงันี ้

 เปลี่ยนค าน าหนา้นาม จาก     เป็น       เน่ืองจาก          ....  
 เปลี่ยนช่ือตวั / ช่ือสกลุ จากเดิมเป็น       ..................  
                 ช่ือตวั / ช่ือสกลุภาษาองักฤษ First name…………….….…Middle name……………...... 
                                                            Last name……………………………….………………….… 

 เปลี่ยนท่ีอยู่ จากเดิมเป็น                 ........             
 อื่นๆ          ..... ....  

พรอ้มนีไ้ดแ้นบหลกัฐานมาดว้ย  คือ 

 ส  าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนช่ือตวั / ช่ือสกลุ จ านวน    ฉบบั 

 ส  าเนาใบส าคญัการสมรส / การหย่า จ านวน    ฉบบั 

 ส  าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัแกไ้ขแลว้) จ านวน    ฉบบั 

 อื่นๆ      จ านวน    ฉบบั 
 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการตอ่ไปดว้ย  จกัเป็นพระคณุย่ิง 
 
 

(ลงนาม)       
       (                  ) 

          คณบด ี/ เลขานกุารคณะ ส านกั สถาบนั / ผูอ้  านวยการกอง 
เรียน  ผูช้่วยอธิการบดีฝ่ายบรหิารทรพัยากรมนษุย ์

เพ่ือโปรดพิจารณาอนมุตัิใหบ้นัทกึการ
เปลี่ยนแปลงขอ้มลูในครัง้นีใ้นทะเบียนประวตัิดว้ย 
 

.............................................................. 
หวัหนา้งานบริหารบคุคลและทะเบียนประวตั ิ
............./........................../................... 

     
           อนมุตัิ 
 
 

.............................................................. 
ผูช้่วยอธิการบดีฝ่ายบริหารทรพัยากรมนษุย์
............./........................./.................... 



 


